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INICIO

DIAF

ABERTURA DE 
PROCEDIMENTO

CONTABILIDADE

PREPARAR DOCUMENTOS 
FINANCEIROS E ENC. A 

CONTABILIDADE.

RECEBER OS DOC. 
FINANCEIROS.

VERIFICAR 
CONFORMIDADE? 

SIM
LANÇAR NO 

SISTEMA

NÃO

SE NÃO, SOLICITAR 
AJUSTES

CONTABILIDADE 

EMPENHAR E 
COMUNICAR A DIAF

DIAFFORNECEDOR

EM CASO DE 
PAGAMENTO, RECEBER. 

DISPONIBILIZAR AO 
FORNECEDOR.

SEPAT

ENTREGAR MERCADORIA 
E/OU MATERIAIS COM 

NOTA FISCAL

DIAF

RECEBER MATERIAL 
E/OU SERVIÇO.

CONFERE A 
NOTA FISCAL?

NÃO

INFORMAR AO 
FORNECEDOR

RESOLVIDO

SIM

VERIFICAR, 
COMPROVAR; 

ATESTAR A NOTA
DIAF CONTADOR

EMITIR CONFORMIDADE, 
LIQUIDAR. EFETUAR 

PAGAMENTO.

FIM

CLASSIFICAR TRANSAÇÕES; 
APURAR IMPOSTOS; 

REALIZAR CONCILIAÇÃO 
BANCÁRIA; REALIZAR 

FECHAMENTO CONTÁBIL 
MENSAL; GERAR 

RELATÓRIOS CONTÁBEIS; 
REALIZAR BALANÇO ANUAL.


	PROCESSO DE NORMAS E PROCEDIMENTO DA CONTABILIDADE.vsdx
	Página-1


